FUNDAGAO BIODIVERSITAS PARA A CONSERVAGAO DA DIVERSIDADE BIOLOGICA

. ° Projeto "Recuperacéo florestal das areas de Preservagdo Permanente que contribuem para o abastecimento da
Regi&o Metropolitana de Belo Horizonte".
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PROCEDIMENTO DE SELECAO DE PESSOAL N¢ 001/2019
TERMO DE COLABORACAO FIRMADO ENTRE MMA/FNMA A FUNDACAO BIODIVERSITAS
Termo de Colaboragdo MMA/FNMA n2 08/2016 - SICONV 839453/2016 —
Proposta n2 046609/2015 - PROCESSO N2 02000.000153/2016-58

A Fundacao Biodiversitas para a Conservagao da Diversidade Bioldgica, organizacao da sociedade civil
sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ n? 25.579.707/0001-25, sediada no municipio de Belo Horizonte,
estd desenvolvendo o Projeto "Recuperacdo florestal das areas de Preservacdo Permanente que
contribuem para o abastecimento da Regido Metropolitana de Belo Horizonte" - FNMA Restauragao
Ecoldgica - Edital FNMA N2 01/2015, Termo de Colaboracido MMA/FNMA n? 08/2016 - SICONV
839453/2016, proposta n? 046609/2015, celebrado entre a Fundac¢do Biodiversitas e a Unido, por
intermédio do Ministério do Meio Ambiente — MMA e do Fundo Nacional do Meio Ambiente — FNMA
em 21/12/2016 - Processo n2 02000.000153/2016-58. O Projeto tem como objetivo restaurar 410
hectares de vegetac¢do natural em Areas de Preservacdo Permanente (APPs) do entorno de nascentes e
faixas marginais dos cursos d’agua em parte da bacia do rio Manso, de forma integrada com o
desenvolvimento sustentdvel local, contribuindo ainda para adequagdo de pequenas propriedades a luz
da nova Lei Florestal brasileira.

No ambito do referido Termo de Colaboracdo, torna-se publica a inten¢do de contratar profissional para
integrar o quadro colaboradores da entidade, a fim de compor a equipe do referido Projeto, conforme
quadro abaixo e demais informacdes presentes neste documento:

N2 de vagas Cargo/ fungdo Carga horaria Periodo Formagao minima
Analista de Superior Completo
1 Comuchagao 40 h semanais 21 meses em Con'1un|ca<;ao,
/formagéo de Marketing ou
conteudo Jornalismo

1. JUSTIFICATIVA DA SELEGCAO

A presente sele¢do faz parte de todas as etapas e metas do citado Termo de Colaboracdo Processo n2
02000.000153/2016-58, conforme consta no Plano de Trabalho que integra o referido Termo celebrado,
firmado entre MMA/FNMA a Fundagdo Biodiversitas.

2. DESCRICAO DO CARGO

2.1. Cargo: Analista de Comunicac¢do

2.2. Fungao: Formacdo de conteudo

2.3. Competéncias técnicas: Conhecimentos em organiza¢des do terceiro setor; conhecimento em
meio ambiente; softwares de tratamento de imagens; gerenciamento de intranet, midias
sociais e sites. Desejavel conhecimento em lingua inglesa.

2.4. Responsabilidades do(a) Analista de Comunicagdo:
2.4.1.Definir, em conjunto com os outros técnicos, pautas dos materiais de divulgacdo do

projeto;
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2.4.2.Adequar a linguagem dos conteldos técnicos do projeto para aplicacdo nos materiais de
divulgacado, visando um melhor entendimento e aproximagao com os publicos-alvo (leigos)
do projeto;

2.4.3.Analisar, redigir e publicar contetdos do projeto nas midias sociais;

2.4.4.Redigir textos, fazer entrevistas com os publicos de interesse, etc., para os boletins
periddicos do projeto;

2.4.5.Elaborar releases e articular sua publicagdo junto a imprensa regional e local;

2.4.6.Promover e organizar a participacdo do projeto em eventos, feiras, seminarios,
exposicoes, locais;

2.4.7.Assessorar e acompanhar os trabalhos do consultor responsavel pela producdo, impressa
e/ou digital, do material de comunicacdo do projeto; entre outros.

2.4.8.Planejar e realizar campanhas de comunicacdo interna e externa, com base no
planejamento estratégico da entidade, garantindo a correta disseminacdo de informacdes,
promocao e zelo da imagem institucional;

2.4.9.Elaborar e implementar o plano operativo da area de comunicagdo institucional em
ambito nacional, de acordo com o planejamento estratégico e criando um ambiente
favordvel a mobilizacdo de recursos;

2.4.10. Assessorar as agoes de comunicagao, presencialmente ou a distancia, a fim de apoiar os
demais colaboradores/as e garantir a correta execugio dos procedimentos estabelecidos;

2.4.11. Acompanhar e atualizar o site institucional e midias sociais e elaborar boletins
informativos periodicamente;

2.4.12. Criar, em conjunto com a coordenacdo e direcdo da Fundacdo uma rotina de
monitoramento e avaliacdo de resultado das acGes de comunicag¢ao, com a definicdo de
indicadores de resultado e impacto;

2.4.13. Atender as demandas decorrentes da mobilizagao de recursos, tais como produgdo de
materiais especificos de acordo com a necessidade de cada financiador;

2.4.14. Acompanhar a execu¢dao do orcamento da drea e produzir os relatérios da area de
comunicagao;

2.4.15. Apoiar na realiza¢do de eventos da organizacdo, a fim de realizar a comunicagao dentro
dos padrdes estabelecidos;

2.4.16. Apoiar e formar os demais colaboradores/as, a fim de fortalecer o conhecimento técnico
na area;

2.4.17. Realizar clipping e assessoria de imprensa;

2.4.18. Promover a articulagdo, comunicacdo e divulgacdo da Fundacdo;

2.4.19. Padronizar a imagem institucional e a identidade visual;

2.4.20. Fomentar o relacionamento com os diversos stakeholders;

2.4.21. Agir sempre de acordo com os principios e valores da entidade.

3. INSCRIGCAO

3.1. A inscricdo, acompanhada de -curriculo, carta de intengGes e pretensdo salarial,
obrigatoriamente, serd realizada somente via internet, através dos e-mails
elder@biodiversitas.org.br e camila.mendes@biodiversitas.org.br, conforme os prazos
estabelecidos no quadro abaixo:



mailto:elder@biodiversitas.org.br
mailto:camila.mendes@biodiversitas.org.br
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LANCAMENTO DO EDITAL DE SELECAO 01/03/2019

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS INSCRICOES 06/03/2019
LIMITE DO ACOLHIMENTO DAS INSCRICOES 15/03/2019
PERIODO PARA ANALISE DOS CURRICULOS 18/03/2019 a 22/03/2019
DIVULGACAO DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS DE ACORDO 25/03/2019

COM A ANALISE DE CURRICULOS

PERIODO DE ENTREVISTAS 26 a 28/03/2019
DATA DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DA SELECAO 29/03/2019

3.2. As informacdes prestadas no cadastro e curriculo sdo de total responsabilidade do candidato.

3.3. A Biodiversitas ndo se responsabilizara por inscricGes nao efetivadas por motivos de ordem
técnica.

3.4. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tdcita aceitacdo das condicbes
estabelecidas neste instrumento

FASES DA SELECAO
4.1. Andlise de curriculo e carta de intencées

4.1.1.A andlise de curriculo serd feita com base na experiéncia profissional (tempo de
experiéncia, assim como experiéncia na area de meio ambiente e no terceiro setor),
titulacdo e cursos de aperfeicoamento.

4.1.2.A analise da carta de inteng0es sera feita por meio da avaliagao da expressao escrita sobre
as intengdes do candidato e da pretensao salarial.

4.1.3.0s candidatos serao classificados em ordem decrescente, de acordo com a os parametros
constantes no item 4.1.1.

4.2. Entrevista

4.2.1.Serdo classificados até 5 (cinco) candidatos para a realizacdo da entrevista, de acordo com
a pontuacgao recebida na andlise de curriculos em ordem decrescente de classificagao.

4.2.2.A entrevista sera realizada na sede da Biodiversitas, dentro do periodo constante no item
3 deste edital.

4.2.3.A entrevista sera agendada em até 5 (cinco) dias apds a divulgacdo do resultado de analise
de curriculos, prazo em que os candidatos classificados serdo chamados, por e-mail, para
a entrevista (conforme enderego eletrénico utilizado no ato da inscrigdo).

4.2.4.0 candidato devera comparecer ao local da entrevista munido da Carteira de Identidade.

4.2.5.A entrevista sera realizada de forma individual por candidato, com base em questionario
padrdo em que serdo abordados conhecimentos gerais, postura e capacidade de
comunicac¢ao e expressao.
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5. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL

O resultado final serd divulgado no site da Biodiversitas, no prazo estabelecido no item 3 deste
edital. Os candidatos entrevistados serdo também comunicados por e-mail sobre o resultado final
(conforme endereco eletrénico utilizado no ato da inscri¢ao).

6. CONDIGCOES PARA CONTRATACAO

6.1. No ato da contratagdo o candidato devera apresentar:
6.1.1.Comprovante de escolaridade e/ou habilitacdo exigida para a fungao;
6.1.2.Registro/Carteira de identidade;
6.1.3.CPF;
6.1.4.Titulo de eleitor e comprovante de que votou na ultima eleigao;
6.1.5.Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;
6.1.6.Certiddao de Casamento (se houver);
6.1.7.Certidao de Nascimento dos filhos dependentes (se houver);
6.1.8.Carteira de Trabalho;
6.1.9.Uma foto 3x4;

6.1.10. Comprovante de residéncia.

7. PRAZO DA CONTRATACAO E INiCIO

O inicio da prestacdo das atividades do candidato selecionado se dard na assinatura da carteira de
trabalho. O prazo previsto para a contratacdo sera de 21 (vinte e um) meses, podendo ser prorrogado
conforme necessidade da Contratante e mediante acordo das partes.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para custear a contratacdo do profissional descrita neste instrumento correrdo a
conta do convénio SICONV n2 839453/2016 — Termo de Colaboragio MMA/FNMA n2 08/2016,
Tipo da despesa: Despesa Administrativa - Descricdo da despesa: Comunica¢do — Producgdo de
Conteudo — cédigo da natureza de despesa 33903699, Meta 1 (Etapas 1 e 2), Meta 2 (Etapas 1 a
6) e Meta 3 (Etapa 1).

Belo Horizonte, 01 de margo de 2019.

Helder Galvao Pereira Camila Emiliane Mendes de Sa

Coordenador Administrativo Coordenadora Técnica



